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一、中小學藝術才能班優質發展中程計畫網站．系統登入操作說明 

   1.進入【中小學藝術才能班優質發展中程計畫網站】 

      網址：http://artistic.finearts.ntnu.edu.tw 

               
 

2.輸入帳號： 

*「帳號」、「密碼」由教育部委託國立臺灣師範大學專案計畫辦公室分別提供

給各縣市及學校承辦人，並應列入業務移交。 

   3.輸入密碼： 

  *「帳號」、「密碼」的英文字母要大寫。 

   4.點擊「Log in」登入系統。 
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5.登入後，滑鼠點擊右上方人頭 icon，即可看到「填報系統」，點擊後立即登入。 

 

 

6.忘記密碼： 

若忘記密碼，可點擊[我們可以寄送新密碼]，輸入註冊的帳號與電子信箱， 

系統將會將密碼寄至您的信箱。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.登入成功之圖示，點擊「回系統首頁」即可登出填報系統。 
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中小學藝術才能班優質發展中程計畫網站 

學校端操作說明  
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◎學校填寫項目 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

登入帳號後，在網頁左側[學校填寫項目]裡， 

可依照項目分別做資料登入與修改。 

˙1 修改基本資料 

˙2 本校的資料 

˙3 班級、學生、教師 

˙4 課程資料 

˙5 設備現況及需求 

˙6 學生進路(僅需國中、小填寫) 

˙7 下載學校填報狀況檢核表(僅需國立學校自行檢核) 

˙8 上傳回報檢核結果(僅需國立學校上傳) 

 

高中選單 

國立學校新增兩項目 

國中、小選單 
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   1.學校填寫項目-修改基本資料 

  可在此更改個人(承辦人)資料，完成後[送出]即儲存。 

 
 
 
  
  
 
 
 
 
 
  
                                      
 
   
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

請點選[選擇]，
即可依選單選取

正確選項，確認

後按[開啟]。 

「*」為必填欄位，填寫完

畢才能送出。 
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修改基本資料(學校端)  

  紅色星號為必填，詳細填寫資料，完成後按[送出]即可完成儲存。 

 
 
 
 
 
 
 
 

已設定的資料 
帳號：(9 碼，英文大寫) 
密碼：(6 碼，英文大寫) 
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   2.學校填寫項目-本校的資料 

  詳細填寫所屬學校之資料，完成後按[送出]即可完成儲存。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

已設定的資料 
 

請選擇公立或私立 

※含五碼郵遞區號(寫在地址前面)，
如：10610 臺北市和平東路一段 162 號 

必填。學校所在的鄉鎮或區如學校在臺

北市北投區，填入「北投區」；學校在

苗栗  縣頭份鎮，填入「頭份鎮」。 

※貴校藝才班沿革、

發展史、事蹟等。有

增刪修正時，請更新

(五百字內) 
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 3.學校填寫項目-班級、學生、教師 

 3-1 先選擇教育階段、藝才類別、開課學期，確認後按[開啟]，可得完整的 

統計人數表格。  

        ＊系統將預設填報開課學期名稱為當年度與對應藝才類別。 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

如同一校有兩種藝術才能班，

須分次填報(依登入帳號類別

為主)。 
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3-2 可鍵入與修改班級、老師、學生成員資料，直接在框內鍵入數字，各班數 
人數逐一填寫，依現況填寫，完成後按[送出]即可完成儲存。 

＊系統將主動帶入去年度貴校所填報資料。（班級數與學生數除外） 

 

 

   
 

 

 

將根據登入帳號自動對應 
美術/音樂/舞蹈 等班級 

請先選擇該年級

有幾班藝才班 

會根據班級數量顯示對

應表格，請填入班級名

稱，與該班男、女生人數 



11 
 

 
 

 

 

 

 

 

備註： 
今（107）年度之填報系統新增部分填報項目，請參考右方「填寫重點」進行填報，
由於填報表格調整，因此部分欄位不會自動帶入去年資料，請重新填寫。 
 

 

 

填寫完畢後，請點擊儲存。 
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   4.學校填寫項目-課程資料 

  4-1 先選擇教育階段、藝才類別、開課學期，確認後開啟，可得上傳資料欄位。 
＊系統將預設填報開課學期名稱為當年度。 
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4-2 請於課程資料內上傳藝術才能班總課程計畫、藝術才能班總課程表、教材  
   內容。選擇年級後按[瀏覽]將檔案上傳，上傳成功會顯示[已上傳]。資料上 
   傳完畢後，按[送出]即可完成儲存。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

文件檔名請依舉例命名正確，

檔名會根據您的帳號自動產

生。（此文件僅為範例） 

 

 

正確送出後，再次進入將會看到

「已上傳」字樣，代表成功。 
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5.學校填寫項目-設備現況及需求 

1.登入帳號後，點選網頁左側[空間及設備]進入[藝術才能班現有空間及設備調查

學校基本資料]。 
 

2.依各校現況填入[設班年份]及[各年級藝術才能班級數]，再點選[設備現況調查]
即可開始填報；填寫完任一項點選送出，即會回到此頁並可進行後續作業。 
＊戲劇班歸類為舞蹈班；動畫班歸類為美術班＊ 

 

 

 

 

 

  

  

完成送出今年度設備填報後，將

可以進行下載 Excel。 

進入填寫，將自動帶

入前年資料。 
 
前年已填資料，請核

對增刪後再送出。 

需求調查請依 103.12.16 公布之藝才班空

間設備及經費基準所列內容為主 
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5-1 設備現況 

◎填報欄位填報說明 
  1.財產現況調查表格欄位說明： 

 
財產

編號 
序

號 
財產

名稱 
型

號 
規

格 
單

位 
數

量 
單

價 
合

計 
經費

來源 
使用

年限 
採購

日期 
保管

單位 
使用

單位 
備

註 

  財產編號(選填)：該財產的在學校財產清冊中的編號，選填，無產編就空白 
序號(選填)：該財產編號尾部有接著之 1 或之 2 等情況，如 0012211-1, 
0012211-2，若有多個序號，則可寫在一起為 1~2。 
財產名稱(必填)：該項財產名稱。 
型號(選填)：該財產之商品型號。 
規格(選填)：該財產之規格，非型號。 
單位(選填)：該財產可衡量之單位，如「個、台、張…」等 
數量(必填)：同財產名稱、型號、規格之數量，不同型號與規格則另計。 
單價(選填)：該財產單一數量之標價。 
合計(自動計算)：該財產單價與數量計算後之合計金額。 
經費來源(選填)：財產採購時的費用來源 
使用年限(選填)：該項財產可用之年限，非已經使用的年限。  
採購日期(選填)：該財產採購日期。格式：民國年/月/日 
保管單位(選填)：該財產保管之單位。 
使用單位(選填)：該財產使用之單位，如與保管單位相同，則可填「同左」、

「同保管單位」等用語。 
備註(選填)：對該財產要補充的事項。 
 

◎複製與刪除已輸入項目 

 1.複製前一個已輸入項目： 
若有大量資料相近財產，則可按下表格未端備註欄位之[複製]，即可將前一

個已輸入項目完全複製，再修改細部資料，進而省下重複輸入時間。 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 

複製功能 
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 2.刪除已輸入項目： 
若已輸入之資料確認已不需要，則可按下表格未端備註欄位之[紅色垃圾桶]，
再按下確定，則會將該行資料完全刪除。 
★★注意，刪除之資料將無法回復！！ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

5-2 設備需求 

  系統頁面已自動帶入去年的設備需求，請各校依據今年度實際需求增修此表。 

◎設備需求表新增去年申請後核定，並在今年之補助項目。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

` 

` 

點擊此 icon 可將列表往下收 

` 收合狀態 

需求表之品名/規格、單位、數量此三欄

位必填，其餘欄位選填。 
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6、學校填寫項目—學生進路 

6-1 先選擇教育階段、藝才類別與開課學期，確認後按[開啟]，可得完整表單。 

 

 

 

 

 

 

 

 

6-2 請將各畢業生人數以阿拉伯數字填寫，填寫完畢後請按「送出」。 

國小進路： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以下填寫欄位全為必填欄位 --人數

請填阿拉伯數字，若無請填「0」 
 

如有其他畢業狀況，請

於備註欄位說明 
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    國中進路： 
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7、下載學校填報狀況檢核表(僅限國立學校) 

自 107 年度起，各國立學校請點擊[下載學校填報狀況檢核表]自行下載並列印班

級、學生、教師數檢核表，並請會辦人員於檢核確認後核章(請逐級核章至機關首長)。 

 

 

檢核表內容呈現如下圖，請下載確認無誤後，列印紙本並請會辦相關人員檢核簽章。 
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8、上傳回報檢核結果(僅限國立學校) 

 

 列印出之檢核表經過所有會辦人員核章確認後，請掃描或翻拍，盡可能轉成 pdf

檔（可多頁），若為多個圖檔，也可壓縮成 rar 或 zip 上傳（壓縮檔請勿設定密碼）。

並掃描或翻拍後製成單一檔案上傳。 

請選擇欲上傳的年度（106 以前不

需上傳） 

點擊選擇檔案，並選擇

欲上傳的檔案。 

若已上傳過檔案將顯

示已上傳，重新上傳

檔案會直接覆蓋。 

確認無誤後，點擊送出始完

成上傳。 



筆記欄 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

筆記欄 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


